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	Приложение № 18




Должностной регламент
старшего государственного налогового инспектора отдела выездных проверок № 2 Межрайонной ИФНС России № 4 по Кемеровской области

I. Общие положения

1. Должность федеральной государственной гражданской службы (далее - гражданская служба)  старшего государственного налогового инспектора отдела выездных проверок № 2 Межрайонной инспекции Федеральной налоговой службы  № 4 по Кемеровской области (далее – государственный налоговый инспектор) относится к ведущей группе должностей гражданской службы категории "специалисты".
Регистрационный номер (код) должности по Реестру должностей федеральной государственной гражданской службы 11-4-5-095.
2. Область профессиональной служебной деятельности старшего государственного налогового инспектора: 
Регулирование налоговой деятельности.
3. Вид профессиональной служебной деятельности старшего государственного налогового инспектора: 
проведение анализа за правильностью определения, по результатам проведенного анализа финансово-хозяйственной деятельности налогоплательщика  наиболее вероятных "зон риска" (нарушения законодательства о налогах и сборах), своевременное реагирование на возможное совершение налоговых правонарушений и определение необходимых мероприятия налогового контроля, с целью определения приоритетной группы налогоплательщиков для включения в план выездных налоговых проверок;
проведение предпроверочного анализа налогоплательщиков, отобранных для проведения выездных налоговых проверок с учетом оценки общедоступных критериев рисков при планировании выездных налоговых проверок, предусмотренных концепцией системы планирования выездных налоговых проверок, а также с учетом, полученной информации из внутренних источников;
проведение анализа деятельности в отношении вертикально-интегрированных компаний (холдингов), с учетом их вхождения в Группу взаимосвязанных лиц;
проведение анализа основных показателей финансово-хозяйственной деятельности налогоплательщика, в том числе сравнительный анализ со средними показателями финансово-хозяйственной деятельности по группе аналогичных налогоплательщиков, а также с показателями финансово-хозяйственной деятельности отдельных аналогичных налогоплательщиков;
проведение мероприятий налогового контроля, обеспечивающего сбор доказательственной базы по выявленным «зонам риска» (нарушения законодательства о налогах и сборах).  
4. Назначение на должность и освобождение от должности   старшего государственного налогового инспектора осуществляется начальником Межрайонной инспекции Федеральной налоговой службы № 4 по Кемеровской области (далее - инспекция).
5. Старший государственный налоговый инспектор непосредственно подчиняется начальнику отдела, заместителю начальника Инспекции, курирующему работу отдела, начальнику Инспекции.
В случае служебной необходимости и во время его отсутствия должность    старшего государственного налогового инспектора замещает государственный налоговый инспектор отдела выездных проверок № 2 Межрайонной инспекции Федеральной налоговой службы  № 4 по Кемеровской области.  

II. Квалификационные требования для замещения должности
гражданской службы 

6. Для замещения должности  старшего государственного налогового инспектора  устанавливаются следующие требования.
6.1. Наличие высшего образования;
6.2. без предъявления требований к стажу;
6.3. Наличие базовых знаний: требования к знанию государственного языка Российской Федерации (русского языка); требования к знаниям основ Конституции Российской Федерации, законодательства о противодействии коррупции; правовые основы прохождения федеральной государственной гражданской службы, основы управления, организации труда и делопроизводства; правила делового этикета; порядок работы с обращениями граждан, правила и нормы охраны труда, техники безопасности и противопожарной защиты; требования к знаниям и умениям в области информационно-коммуникационных технологий;  требования к общим и управленческим умениям, свидетельствующим о наличии необходимых профессиональных и личностных качеств, нормативные правовые акты применительно к исполнению должностных обязанностей, служебный распорядок аппарата Инспекции; порядок работы со служебной информацией; инструкция по делопроизводству; должностной регламент.
6.4. Наличие профессиональных знаний:
6.4.1. В сфере законодательства Российской Федерации: 
Федеральный закон от 27 мая 2003 г. № 58-ФЗ «О системе государственной службы Российской Федерации»;
Федеральный закон от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации»;
Федеральный закон от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных»;
Указ Президента Российской Федерации от 12 августа 2002 г. № 885 «Об утверждении общих принципов служебного поведения государственных служащих»;
Федеральный закон от 25 декабря 2008 г. № 273-ФЗ «О противодействии коррупции»;
Федеральный закон от 27 июля 2006 г. № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»;
 Постановление Правительства Российской Федерации от 30 сентября 2004 г. № 506 «Об утверждении Положения о Федеральной налоговой службе»;
Конституцию Российской Федерации 
Налоговый кодекс Российской Федерации;
 Кодекс об административных правонарушениях (в части ответственности за нарушение законодательства); 
Гражданский кодекс Российской Федерации;
Приказ Минфина Российской Федерации № 20н, МНС Российской Федерации № ГБ-3-04/39 от 10 марта 1999 г. «Об утверждении Положения о порядке проведения инвентаризации имущества налогоплательщиков при налоговой проверке». 
Приказ Минфина от 31 октября 2000 г. № 94н «Об утверждении плана счетов бухгалтерского учета финансово-хозяйственной деятельности организаций и инструкции по его применению»; 
Приказ Минфина от 2 июля 2010 г. № 66н «О формах бухгалтерской отчетности организаций»; 
Приказ Минфина России № 65н, ФНС России от 30 июня 2008 г. № ММ-3-1/295@ “Об утверждении периодичности, сроков и формы представления информации в соответствии с Правилами взаимодействия органов государственной власти субъектов Российской Федерации и органов местного самоуправления с территориальными органами федерального органа исполнительной власти, уполномоченного по контролю и надзору в области налогов и сборов, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 12 августа 2004 г. № 410”;
Приказ Минфина России от 16 декабря 2010 г. № 174н «Об утверждении плана счетов бухгалтерского учета бюджетных организаций и Инструкции по его применению»; 
Приказ МНС России от 17 ноября 2003 г. № БГ-3-06/627@ «Об утверждении единых требований к формированию информационных ресурсов по камеральным и выездным налоговым проверкам»;
Федеральный закон от 10 декабря 2003 г. № 173-ФЗ «О валютном регулировании и валютном контроле»;
Постановление Правительства Российской Федерации от 28 декабря 2005 г. № 819 «Об утверждении правил представления юридическими лицами - резидентами и индивидуальными предпринимателями - резидентами налоговым органам отчетов о движении средств по счетам (вкладам) в банках за пределами территории Российской Федерации»;
Приказ ФНС России от 02 августа 2005 г. № САЭ-3-06/354@  №Об утверждении Перечня должностных лиц налоговых органов Российской Федерации, уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях»;
Приказ ФНС России от 13 декабря 2006 г. № САЭ-3-06/860@ «Об утверждении Формы Акта об обнаружении фактов, свидетельствующих о предусмотренных Налоговым кодексом Российской     Федерации     налоговых     правонарушениях     (за     исключением     налоговых правонарушений, предусмотренных статьями 120, 122, 123), и требований к его составлению»;
Приказ ФНС России от 06 мая 2007 г. № ММ-3-06/281@ «Об утверждении рекомендуемых форм документов, используемых налоговыми органами при реализации своих полномочий в отношениях, регулируемых законодательством о налогах и сборах»;
Приказ ФНС России от 30 мая 2007 г. № ММ-3-06/333@ «Об утверждении Концепции системы планирования выездных налоговых проверок»;
Приказ от 30 июня 2009 г. МВД России № 495 и ФНС России № ММ-7-2-347 «Об утверждении порядка взаимодействия органов внутренних дел и налоговых органов по предупреждению, выявлению и пресечению налоговых правонарушений и преступлений»;
Приказ ФНС Российской Федерации от 17 февраля 2011 г. № ММВ-7-2/168@ «Об утверждении Порядка направления требования о представлении документов (информации) и порядка представления документов (информации) по требованию налогового органа в электронном виде по телекоммуникационным каналам связи»;
Инструкция Банка России от 04 июня 2012 г. № 138-И «О порядке представления резидентами и нерезидентами уполномоченным банкам документов и информации, связанных с проведением валютных операций, порядке оформления паспортов сделок, а также порядке учета уполномоченными банками валютных операций и контроля за их проведением».      
Приказ ФНС России от 25 июля 2012 г. № ММВ-7-2/518@ «Об утверждении Порядка направления налоговым органом запросов в банк (оператору по переводу денежных средств) о наличии счетов (специальных банковских счетов) в банке и (или) об остатках денежных средств на счетах (специальных банковских счетах), о представлении выписок по операциям на счетах (специальных банковских счетах), справок об остатках электронных денежных средств и переводах электронных денежных средств организаций (индивидуальных предпринимателей, нотариусов, занимающихся частной практикой, адвокатов, учредивших адвокатские кабинеты) на бумажном носителе, а также форм соответствующих запросов»;
Приказ ФНС России от 13.06.2012 № ММВ-8-6/37дсп@ «Об организации работы налоговых органов при передаче документов российских организаций, индивидуальных предпринимателей, физических лиц, не являющихся индивидуальными предпринимателями, в иной налоговый орган» (в редакции от 30.03.2016 № ММВ-8-14/17дсп@).
Приказ ФНС России от 25 июля 2012 г. № ММВ-7-2/520@ «Об утверждении Порядка представления в банки (операторам по переводу денежных средств) документов, используемых налоговыми органами при реализации своих полномочий в отношениях, регулируемых законодательством о налогах и сборах, и представления банками (операторами по переводу денежных средств) информации по запросам налоговых органов в электронном виде по телекоммуникационным каналам связи»; 
Приказ ФНС России от 08 мая 2015 г. № ММВ-7-2/189@ «Об утверждении форм документов, предусмотренных Налоговым кодексом Российской Федерации и используемых налоговыми органами при реализации своих полномочий в отношениях, регулируемых законодательством о налогах и сборах, оснований и порядка продления срока проведения выездной налоговой проверки, порядка взаимодействия налоговых органов по выполнению поручений об истребовании документов, требований к составлению Акта налоговой проверки, требований к составлению Акта об обнаружении фактов, свидетельствующих о предусмотренных Налоговым кодексом Российской Федерации налоговых правонарушениях (за исключением налоговых правонарушений, дела о выявлении которых рассматриваются в порядке, установленном статьей 101 Налогового кодекса Российской Федерации)» (зарегистрирован Министерством юстиции Российской Федерации 28 мая 2015, регистрационный номер 37445).
Старший государственный налоговый инспектор должен знать иные нормативные правовые акты и служебные документы, регулирующие вопросы, связанные с областью и видом его профессиональной служебной деятельности.
6.4.2. Иные профессиональные знания: порядок и критерии отбора налогоплательщиков для формирования плана выездных налоговых проверок; понятие «налоговый контроль»; особенности проведения выездных налоговых проверок, в т.ч. консолидированной группы налогоплательщиков;  порядок и сроки проведения выездных налоговых проверок;  порядок и сроки рассмотрения материалов налоговой проверки; порядок осуществления мероприятий налогового контроля при проведении выездных налоговых проверок; последовательность проведения контрольных мероприятий; схемы ухода от налогов  практика применения законодательства Российской Федерации о налогах и сборах;  порядок исчисления и уплаты страховых взносов, налога на доходы физических лиц; понятие налоговый период, отчетный период, налоговая ставка, пониженные тарифы, необлагаемые суммы; порядок заполнения форм расчетов;  порядок определения налогооблагаемой базы и базы для налогов и сборов; требования к составлению актов проверок; судебно-арбитражная практика в части камеральных и выездных проверок; схемы ухода от налогов; процессуальные нормы налогового законодательства; порядок проведения заседаний комиссий по вопросу легализации налоговой базы.
6.5. Наличие функциональных знаний: принципы: методы, технологии и механизмы осуществления контроля (надзора); виды, назначение и технологии организации проверочных процедур;  понятие единого реестра проверок, процедура его формирования;  институт предварительной проверки жалобы и иной информации, поступившей в контрольно-надзорный орган;  процедура организации проверки: порядок, этапы, инструменты проведения; ограничения при проведении проверочных процедур; меры, принимаемые по результатам проверки; 
6.6. Наличие базовых умений: умения в области информационно-коммуникационных технологий: работа с внутренними и периферийными устройствами компьютера, информационно-коммуникационными сетями (в том числе с сетью Интернет), в операционной системе, в текстовом редакторе, с электронными таблицами, с базами данных; управление электронной почтой; подготовка презентаций, использование графических объектов в электронных документах, подготовка деловой корреспонденции и актов Инспекции; общие, свидетельствующие о наличии необходимых профессиональных и личностных качеств: умение мыслить системно (стратегически);  умение планировать, рационально использовать служебное время и достигать результата; коммуникативные умения;  умение управлять изменениями. 
6.7. Наличие профессиональных умений: 
проведение анализа за правильностью определения, по результатам проведенного анализа финансово-хозяйственной деятельности налогоплательщика  наиболее вероятных "зон риска" (нарушения законодательства о налогах и сборах), своевременное реагирование на возможное совершение налоговых правонарушений и определение необходимых мероприятия налогового контроля, с целью определения приоритетной группы налогоплательщиков для включения в план выездных налоговых проверок;
проведение предпроверочного анализа налогоплательщиков, отобранных для проведения выездных налоговых проверок с учетом оценки общедоступных критериев рисков при планировании выездных налоговых проверок, предусмотренных концепцией системы планирования выездных налоговых проверок, а также с учетом, полученной информации из внутренних источников;
проведение анализа деятельности в отношении вертикально-интегрированных компаний (холдингов), с учетом их вхождения в Группу взаимосвязанных лиц;
проведение анализа основных показателей финансово-хозяйственной деятельности налогоплательщика, в том числе сравнительный анализ со средними показателями финансово-хозяйственной деятельности по группе аналогичных налогоплательщиков, а также с показателями финансово-хозяйственной деятельности отдельных аналогичных налогоплательщиков;
проведение мероприятий налогового контроля, обеспечивающего сбор доказательственной базы по выявленным «зонам риска» (нарушения законодательства о налогах и сборах).  
6.8. Наличие функциональных умений: 
проведение предпроверочного анализа налогоплательщиков,  в соответствии с   требованиями, доведенными письмами ФНС России  от 10.11.2011 № АС-5-2/1367дсп@, от 30.03.2011 № АС-5-2/322дсп@, от 02.03.2012 г. № АС-5-2/216дсп@; формирование и ведение реестров, регистров, для обеспечения контрольно-надзорных полномочий; осуществление контроля исполнения предписаний, решений и других распорядительных документов. 
III. Должностные обязанности, права и ответственность
7. Основные права и обязанности  старшего государственного налогового инспектора, а также запреты и требования, связанные с гражданской службой, которые установлены в его отношении, предусмотрены статьями 14, 15, 17, 18 Федерального закона от 27.07.2004 N 79-ФЗ "О государственной гражданской службе Российской Федерации".
8. В целях реализации задач и функций, возложенных на Межрайонную ИФНС России № 4 по Кемеровской области  старший  государственный налоговый инспектор обязан: 
- соблюдать законодательство о налогах и сборах;
- осуществлять контроль за соблюдением законодательства о налогах и сборах;
- соблюдать налоговую тайну;
- осуществлять полномочия в пределах предоставляемых ему прав и в соответствии с должностными обязанностями; 
- выполнять задания, предусмотренные в плане работы, а также приказы, распоряжения и указания вышестоящих в порядке подчиненности руководителей, изданные в пределах их должностных полномочий, за исключением незаконных;
- проводить качественный предпроверочный анализ налогоплательщиков,  с проведением  анализа взаимозависимых лиц, анализа финансово-хозяйственной деятельности с построением схем документальных, денежных, грузовых потоков до конечного покупателя товаров, работ, услуг и поставщиков товарно-материальных ценностей, основных средств, анализа норм списания сырья, материалов, эл.энергии на единицу готовой продукции (услуг), анализа доходов и расходов членов семей учредителей и руководителей юридических лиц и членов семьи индивидуальных предпринимателей, в соответствии в соответствии с   требованиями, доведенными письмами ФНС России  от 10.11.2011 № АС-5-2/1367дсп@, от 30.03.2011 № АС-5-2/322дсп@, от 02.03.2012 г. № АС-5-2/216дсп@;
- обеспечить, в рамках предпроверочной подготовки,  проведение анализа деятельности в отношении вертикально-интегрированных компаний (холдингов), с учетом их вхождения в Группу взаимосвязанных лиц: определять структуру Группы (центр прибыли, пути вывода капитала и др.), роль каждого участника в Группе, устанавливать  влияние деятельности внутри замкнутой группы лиц на показатели финансово-хозяйственной деятельности, как каждого участника группы, так и налоговой нагрузки в целом по группе:
- обеспечить, в рамках предпроверочной подготовки,  проведение анализа деятельности налогоплательщиков,  применяющих специальные налоговые режимы, исследовать деятельность на предмет выявления возможных фактов получения необоснованной налоговой выгоды, путем формального разделения деятельности налогоплательщиков.
-  проводить проверку сопоставимых отчетных показателей налоговой отчетности текущего периода с аналогичными показателями налоговой отчетности предыдущего отчетного (налогового) периода;
- проводить  проверку достоверности показателей налоговой отчетности на основе анализа всей имеющейся в налоговом органе информации о финансово-хозяйственной деятельности налогоплательщика, полученной в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах или на основании соглашений по обмену информацией с правоохранительными и иными контролирующими органами, органами государственной власти и местного самоуправления и т.д., либо полученной от банков, других организаций по запросам, а также от иных источников (информация, поступающая от юридических и физических лиц (письма, жалобы, заявления и т.д.)), средств массовой информации (СМИ) и сети Интернет (рекламные объявления, содержащие сведения о возможности реализации товаров (выполнении работ, оказании услуг) юридическими и физическими лицами, и т.д.), в результате контрольной работы налогового органа, а также других налоговых органов;
- проводить анализ финансово-экономических показателей деятельности налогоплательщиков, в том числе: анализ сумм исчисленных налоговых платежей и их динамики, который позволяет выявить налогоплательщиков, у которых уменьшаются суммы начислений налоговых платежей; анализ сумм уплаченных налоговых платежей и их динамики, проводимый по каждому виду налога (сбора) с целью контроля за полнотой и своевременностью перечисления налоговых платежей; анализ показателей налоговой и (или) бухгалтерской отчетности налогоплательщиков, позволяющий определить значительные отклонения показателей финансово-хозяйственной деятельности текущего периода от аналогичных показателей за предыдущие периоды или же отклонения от среднестатистических показателей отчетности аналогичных хозяйствующих субъектов за определенный промежуток времени, а также выявить противоречия между сведениями, содержащимися в представленных документах, и (или) несоответствие информации, которой располагает налоговый орган; анализ факторов и причин, влияющих на формирование налоговой базы. 
- определять, по результатам проведенного анализа финансово-хозяйственной деятельности налогоплательщика  наиболее вероятных "зон риска" (нарушения законодательства о налогах и сборах), своевременное реагирование на возможное совершение налоговых правонарушений и определение необходимых мероприятия налогового контроля, с целью определения приоритетной группы налогоплательщиков для включения в план выездных налоговых проверок;
- получать информацию из внешних источников, проводить мониторинг и анализ указанной информации в целях качественного проведения контрольных мероприятии;
- осуществлять анализ основных показателей финансово-хозяйственной деятельности налогоплательщика, в том числе сравнительный анализ со средними показателями финансово-хозяйственной деятельности по группе аналогичных налогоплательщиков, а также с показателями финансово-хозяйственной деятельности отдельных аналогичных налогоплательщиков;
- использовать заключения отделов камеральных проверок при проведении предпроверочного анализа;
- проводить  анализ взаимозависимых лиц, анализа финансово-хозяйственной деятельности с построением схем документальных, денежных, грузовых потоков до конечного покупателя товаров, работ, услуг и поставщиков товарно-материальных ценностей, основных средств, анализа норм списания сырья, материалов, эл.энергии на единицу готовой продукции (услуг), анализа доходов и расходов членов семей учредителей и руководителей юридических лиц и членов семьи индивидуальных предпринимателей;
- выявлять в ходе проведения предпроверочного анализа схемы ухода от налогообложения, в том числе проводить стопроцентный анализ контрагентов по федеральным и региональным базам для выявления фирм «однодневок»; 
- осуществлять проведение контрольных мероприятий по сбору полной доказательственной базы выявленных и планируемых к выявлению нарушений, а также сбор сведений с использованием всех источников информации, имеющихся в налоговом органе (федеральной и региональной информационной базы, сети интернет, информационные ресурсы СЭОД, АИС Налог 3 и т.п.)
- проводить комплекс мероприятий налогового контроля, обеспечивающего не менее 70% сбора доказательственной базы,  по взаимоотношениям с организациями, имеющими признаки фирм- «однодневок»
- готовить материалы по результатам предпроверочного анализа всей информации из внутренних и внешних источников о налогоплательщиках, запланированных к выездной налоговой проверке;
- обеспечить проведение анализа материалов проверок на предмет установления фактов обналичивания физическими лицами через цепочку транзитных организаций денежных средств, проводить в полном объеме мероприятия налогового контроля для установления фактических выгодоприобретателей по указанным сделкам и в случае их выявления обеспечить направления информации в органы внутренних дел по факту возможного нарушения статьи 172 УК РФ и пресечения незаконной схемы по обналичиванию денежных средств.
- обеспечивать своевременное проведение анализа финансово-хозяйственной деятельности налогоплательщиков, подавших заявление о ликвидации (реорганизации), а также принятие обоснованного решения о целесообразности/нецелесообразности проведения выездных налоговых проверок в отношении данной категории организаций
- обеспечивать ведения информационных ресурсов; 
- применять меру ответственности, предусмотренной ст. 126, 129.1 Налогового кодекса, в случае непредставления в установленный срок налогоплательщиком (налоговым агентом) документов и (или) иных сведений, необходимых для осуществления налогового контроля.
- осуществлять взаимодействия с правоохранительными и иными контролирующими органами по предмету деятельности отдела;
- участвовать в  заслушиваниях  хода проведения предпроверочного анализа и принимать участие в проведении комиссии хода рассмотрения материалов выездной налоговой проверки;
- информировать отдел регистрации и учета налогоплательщиков о наличии оснований для инициирования ликвидации налогоплательщиков - юридических лиц;
-  осуществлять организацию работы и контроль по истребованию документов в соответствии со статьей 93.1. Налогового Кодекса Российской Федерации и Регламента организации работы налоговых органов при истребовании документов (информации) о налогоплательщике, плательщике сборов и налоговом агенте или информации о конкретных сделках, утвержденного приказом ФНС России от 22.03.2007 № ММ-4-06/12дсп@ и Временного порядка работы программно-информационного комплекса «Истребование документов» и программного обеспечения «НП-Архив», утвержденного приказом ФНС России от 01.03.2010 № ММ-7-6/89; и обеспечить соблюдение Регламента организации работы налоговых органов при истребовании документов (информации) о налогоплательщике, плательщике сборов и налоговом агенте или информации о конкретных сделках, утвержденного приказом ФНС России от 22.03.2007 №ММ-4-06/12дсп@ и в случае несвоевременного исполнения поручений обращаться в УФНС России по Кемеровской области за оказанием содействия в получении документов;
- осуществлять проведение комплекса контрольных мероприятий по информации о сомнительных финансовых операциях кредитных учреждений и их клиентов, рекомендованных письмами ФНС России от 26.07.2011 г. № АС-5-2/925дсп, от 13.11.2012 г. № АС-5-2/1387дсп@;
- обеспечивать передачу материалов предпроверочного анализа в отдел выездных проверок № 1 и  направление в УФНС России по Кемеровской области за неделю до выхода на проверку;
- обеспечивать ведения информационных ресурсов ИР «Контрольная деятельность», ИР «Допросы и осмотры»; ИР «Схемы уклонения», ИР «Анализ финансово-хозяйственной деятельности», ИР «ВНП-Отбор», ИР «Предпроверочный анализ».
- обеспечивать качественное и своевременное представление в Управление ФНС России соответствующих форм отчетов в соответствии с приказом по Инспекции;
-  осуществлять контроль за соблюдением валютного законодательства;     
- осуществлять в установленном порядке делопроизводства и хранение документов;
- участвовать в подготовке установленной статистической отчетности по предмету деятельности отдела;
- участвовать в подготовке ответов на письменные запросы налогоплательщиков;
- участвовать в заседании комиссии о ходе проведения выездных налоговых проверок и принятии обеспечительных мер по результатам выездных проверок, согласовывать все документы, связанные с проведением комиссии;
   - осуществлять контроль за организацию работы по осуществлению контроля по выявлению контролируемых сделок в целях  соблюдения налогоплательщиками законодательства о налогах и сборах в части ценообразования
-  обеспечить оформление запросов в компетентные органы иностранных государств в соответствии с требованиями «Методических указаний о порядке обмена информацией по запросу с  компетентными органами иностранных государств», утвержденных приказом ФНС России от 10.01.2013г.  №ММВ-8-2/1дсп@;
-  обеспечить соблюдение Регламента организации работы налоговых органов при истребовании документов (информации) о налогоплательщике, плательщике сборов и налоговом агенте или информации о конкретных сделках, утвержденного приказом ФНС России от 22.03.2007 №ММ-4-06/12дсп@ и в случае несвоевременного исполнения поручений обращаться в УФНС России по Кемеровской области за оказанием содействия в получении документов;
- не разглашать сведения, составляющие служебную тайну; обеспечение сохранность документов; ведение кодификации инструктивного материала, в том числе «ДСП»;
- обеспечивать сохранность документов с грифом «ДСП»; 
- обеспечить ведение «Журнала запросов к ФИР (федеральным информационным ресурсам)» в электронном виде и 1 раз месяц осуществлять распечатку журнала;
- осуществлять иные функции, предусмотренные Налоговым Кодексом РФ, другими Федеральными Законами и нормативными актами в связи с выполнением возложенных на отдел задач,
- обеспечивать защиту и безопасность информации, в том числе, защиту конфиденциальной информации от несанкционированного доступа при её обработке,
- выполнять другие задания и поручения начальника Межрайонной Инспекции ФНС России №4 по Кемеровской области, его заместителей.
- использовать в практической деятельности современные информационные технологии, владеть навыками работы с компьютером, Windows 2000/NT/XP, текстовыми редакторами, электронными таблицами Excel; правовыми базами данных  “Консультант”, “Гарант”, специальными программными продуктами “ЭОД”, программами для работы с электронной почтой.
9. В целях исполнения возложенных должностных обязанностей старший государственный налоговый инспектор  имеет право: 
- принимать решения в соответствии с должностными обязанностями;
- в установленном порядке получать от структурных подразделений Инспекции  необходимые для осуществления своей деятельности документы и сведения, а также знакомиться с соответствующими документами и материалами, находящимися в их пользовании и на хранении; 
- доступа к сведениям, составляющим налоговую тайну, в объеме, определенном должностным регламентом.
10. Старший государственный налоговый инспектор осуществляет иные права и исполняет иные обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации, Положением о Федеральной налоговой службе, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 30.09.2004 N 506 "Об утверждении Положения о Федеральной налоговой службе" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2004, N 40, ст. 3961; 2017, N 15 (ч. 1), ст. 2194), приказами (распоряжениями) ФНС России,  положением о Межрайонной инспекции Федеральной налоговой службы № 4 по  Кемеровской области, утвержденным руководителем  УФНС России по Кемеровской области от "25" мая 2017 г., положением об отделе выездных проверок № 2, приказами (распоряжениями) ФНС России, УФНС России по Кемеровской области (далее - управление), приказами инспекции, поручениями руководства инспекции.
Старший государственный налоговый инспектор несет персональную ответственность, как дисциплинарную, так и материальную за:
неисполнение (ненадлежащее исполнение) должностных обязанностей в соответствии с настоящим Регламентом, задачами и функциями отдела, функциональными особенностями замещаемой должности гражданской службы:
некачественное и несвоевременное выполнение задач, возложенных на отдел, заданий, приказов, распоряжений и указаний вышестоящих в порядке подчиненности руководителей, за исключением незаконных; за несвоевременное рассмотрение в пределах своих должностных обязанностей обращений граждан и общественных объединений, а также государственных органов, учреждений, организаций и органов местного самоуправления;
имущественный ущерб, причиненный по его вине;
разглашение государственной и налоговой тайны, иной информации, ставшей ему известной в связи с исполнением должностных обязанностей;
формирование и работу с электронными документами и за недопущение их искажения;
действие или бездействие, приведшее к нарушению прав и законных интересов граждан;
несоблюдение ограничений, связанных с прохождением государственной гражданской службы;
нарушение Кодекса этики и служебного поведения государственных гражданских служащих Федеральной налоговой службы;
невыполнение обязанностей, предусмотренных пунктом 1 статьи 9 Федерального закона Российской Федерации от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции»;
   несоблюдение федеральных законов и нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Минфина России, актов ФНС России, УФНС России по Кемеровской области, иных должностных обязанностей, предусмотренных настоящим Регламентом в соответствии с уголовным, административным, гражданским законодательством, а также законодательством о гражданской службе.
11. Старший государственный налоговый инспектор  за неисполнение или ненадлежащее исполнение должностных обязанностей может быть привлечен к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.


IV. Перечень вопросов, по которым   старшего государственного налогового инспектора отдела выездных проверок № 2
вправе или обязан самостоятельно принимать управленческие
и иные решения

12. При исполнении служебных обязанностей старший государственный налоговый инспектор вправе самостоятельно принимать решения по вопросам:
принимать участие в рассмотрении, согласовании, визировании протоколов, актов, служебных записок, требований, отчетов, постановлений, программ;
          информировать вышестоящего руководителя для принятия им соответствующего решения;
         осуществлять проверку документов и при необходимости возвращать их на переоформление или запрашивать дополнительную информацию;
         отказывать в приеме документов, оформленных ненадлежащим образом;
         исполнять соответствующий документ;
         принимать решение о соответствии представленных документов требованиям законодательства, их достоверности и полноты;
         о необходимости проведения осмотров, инвентаризаций, опросов физических лиц, привлечении специалиста, проведении экспертизы, направлении запросов иным лицам в ходе проведения выездных налоговых проверок.
13. При исполнении служебных обязанностей старший государственный налоговый инспектор  обязан самостоятельно принимать решения по вопросам: 
обеспечения соблюдения налоговой и иной охраняемой законом тайны в соответствии с Налоговым Кодексом Российской Федерации, федеральными законами и иными нормативными правовыми актами;
иным вопросам, предусмотренным положением об отделе, иными нормативными актами. 

V. Перечень вопросов, по которым   старший государственный налоговый  инспектор отдела выездных проверок № 2
вправе или обязан участвовать при подготовке проектов
нормативных правовых актов и (или) проектов
управленческих и иных решений

14. Старший государственный налоговый инспектор  в соответствии со своей компетенцией вправе участвовать в подготовке (обсуждении) следующих проектов: 
методологического, организационного и информационного обеспечения подготовки соответствующих документов по вопросам относящихся к компетенции отдела.
15. Старший государственный налоговый инспектор  в соответствии со своей компетенцией обязан участвовать в подготовке (обсуждении) следующих проектов: 
графика отпусков гражданских служащих отдела;
иных актов по поручению непосредственного руководителя и руководства Инспекции.

VI. Сроки и процедуры подготовки, рассмотрения
проектов управленческих и иных решений, порядок
согласования и принятия данных решений

16. В соответствии со своими должностными обязанностями   старший государственный налоговый инспектор отдела принимает решения в сроки, установленные законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.

VII. Порядок служебного взаимодействия

17. Взаимодействие старшего  государственного налогового инспектора  с федеральными государственными гражданскими служащими ФНС России, государственными служащими иных государственных органов, а также с другими гражданами и организациями строится в рамках деловых отношений на основе общих принципов служебного поведения государственных служащих, утвержденных Указом Президента Российской Федерации от 12.08.2002 N 885 "Об утверждении общих принципов служебного поведения государственных служащих" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, N 33, ст. 3196; 2009, N 29, ст. 3658), и требований к служебному поведению, установленных статьей 18 Федерального закона от 27.07.2004 N 79-ФЗ "О государственной гражданской службе Российской Федерации", а также в соответствии с иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и приказами (распоряжениями) ФНС России.

VIII. Перечень государственных услуг, оказываемых
гражданам и организациям в соответствии с административным
регламентом Федеральной налоговой службы

18. В соответствии с замещаемой государственной гражданской должностью и в пределах функциональной компетенции, старший государственный налоговый инспектор  государственные услуги не оказывает. 

IX. Показатели эффективности и результативности
профессиональной служебной деятельности

[bookmark: _GoBack]19. Эффективность и результативность профессиональной служебной деятельности старшего государственного налогового инспектора  оценивается по следующим показателям:
выполняемому объему работы и интенсивности труда, способности сохранять высокую работоспособность в экстремальных условиях, соблюдению служебной дисциплины;
своевременности и оперативности выполнения поручений;
качеству выполненной работы (подготовке документов в соответствии с установленными требованиями, полному и логичному изложению материала, юридически грамотному составлению документа, отсутствию стилистических и грамматических ошибок);
профессиональной компетентности (знанию законодательных и иных нормативных правовых актов, широте профессионального кругозора, умению работать с документами);
способности четко организовывать и планировать выполнение порученных заданий, умению рационально использовать рабочее время, расставлять приоритеты;
творческому подходу к решению поставленных задач, активности и инициативе в освоении новых компьютерных и информационных технологий, способности быстро адаптироваться к новым условиям и требованиям;
осознанию ответственности за последствия своих действий.
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